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Racibdrz, 16 pazdziernika 2020 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty
na wykonanie ustugi przeprowadzenia zaje¢ projektowych w formule

Wizyt studyjnych u pracodawcow branz kreatywnych w tym ustug, w formule CASE STUDY

Dotyczy projektu : ,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 Il Osi priorytetowej Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
wspotfinansowanego za srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”.
Nr projektu: POWR.03.05.00-00-2029/17-00.

|. Zamawiajacy

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Nazwa zamawiajgcego: Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
Adres zamawiajgcego: ul. Stowackiego 55, 47-400 Racibdrz
Telefon: 32/ 415-50-20 w. 139

Faks: 32/ 415-50-20 w. 139

Adres strony internetowe;j: www.bip.pwsz.raciborz.edu.pl

Adres poczty elektronicznej:  weronika.wyglenda@pwsz.raciborz.edu.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia/zlecenia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady efektywnego
zarzadzania finansami oraz zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.
Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

I1l. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia wizyt studyjnych u
pracodawcdéw branz kreatywnych w tym ustug. W ramach wizyt studyjnych zaplanowano warsztaty
prowadzone przez pracodawcéw w formie CASE STUDY.
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2. Zamawiajacy przewiduje organizacje szkolenia dla 9 grup studentéw PWSZ w Raciborzu, kazda
z grup liczy¢ bedzie 6 0sob, facznie co najmniej 54 oséb (mozliwe jest zwiekszenie liczby studentéw
ogdtem o kilka osdb, jesli zaistnieje taka potrzeba), dla kazdej grupy 24 godziny dydaktyczne tj. 3 dni
jako jeden blok zaje¢ (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).

3. Ramowy program wizyty, ktdrego oczekuje Zamawiajgcy w ramach Wizyt studyjnych u

pracodawcow branz kreatywnych w tym ustug, w formule CASE STUDY oczekuje:

e Prezentacja zakresu dziatalnosci/profilu biznesowego firmy,

e Omowienie struktury organizacyjnej podmiotu,

e Prezentacja potencjatu podmiotu (aspekt ekonomiczny, osobowy, zaplecze logistyczne)

e Prezentacja zrealizowanych projektow,

e Omowienie i prezentacja studium przypadku konkretnych probleméw, ktére rozwigzat
pracodawca lub personel pracodawcy,

e Prezentacja podejscia do napotkanych probleméw (analiza probleméw, wyznaczanie celdw i
stosowane techniki oraz narzedzia wsparcia),

e Planowanie pracy i stosowane metody, prognozowane koncepcje i ostatecznie zastosowane
rozwigzania,

e Prezentacja efektow,

e Podsumowanie.

Wykonawca moze dokonac uzupetnienia programu wizyty studyjnej, o ile uzna to za konieczne
z punktu widzenia prawidtowosci planowanych zajeé. Zajecia powinny zawiera¢ aspekty praktyczne
zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z przedstawieniem konkretnych przyktaddw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji programu zajed.

4. Zamowienie obejmuje przygotowanie programu/scenariusza zaje¢ w formie elektronicznej i
przekazanie uczestniczkom/uczestnikom szkolenia. Materiaty dydaktyczne powinny zostac
oznakowane zgodnie z wymogami wytycznych dotyczgcych promocji (Zamawiajgcy zobowigzuje sie
poinstruowaé¢ Wykonawce co do przedmiotowych wymogéw).

IV. Obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego

1. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie ztozenia oferty program zaje¢, ustalony w
oparciu o wskazany program ramowy, z uwzglednieniem liczby planowanych godzin zajeé. Brak
dotgczonego do oferty programu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze w razie zaistnienia zdarzenia nagtego, eliminujgcego Wykonawce
(pracownika wykonawcy) z prowadzenia szkolenia (np. choroba, wypadek), zostanie ustalony, w
porozumieniu z Wykonawca (pracownika wykonawcy) nowy termin realizacji szkolenia. Jesli brak
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mozliwosci przeprowadzenia szkolenia bedzie dtuzszy niz 1 miesigc od dnia zaistnienia zdarzenia
nagtego, Zamawiajacy zastrzega prawo rezygnacji z wykonania czesci godzin zaje¢, bez prawa
Wykonawcy (pracownika wykonawcy) do zaptaty za niezrealizowane zajecia.

3. Wykonawcy (pracownika wykonawcy) przystuguje wynagrodzenie tylko i wytgcznie za te godziny
zaje¢, ktore faktycznie sie odbeda. Jedli liczba studentéw zainteresowanych udziatem w szkoleniach
bedzie zbyt niska, by je uruchomié¢ w petni, czego Zamawiajgcy na etapie udzielenia zamowienia nie
jest w stanie przewidzieé, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia czesci
szkolen. Jednoczesnie Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, by zrekrutowac liczbe uczestnikéw
szkolen, umozliwiajaca realizacje wszystkich godzin zajeé.

4. Potwierdzeniem realizacji zaje¢ bedzie zaakceptowany przez Zamawiajgcego protokét
przeprowadzenia warsztatéw w ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY, wskazujacy liczbe
godzin w poszczegdlnych dniach wykonywania umowy.

5. Zamawiajgcy informuje, iz realizacja warsztatow w ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY
bedzie poddana nadzorowi Zamawiajgcego lub innych instytucji. Podczas prowadzonych zaje¢ moze
mie¢ miejsce zapowiedziana lub niezapowiedziana wizytacja przedstawiciela Zamawiajacego lub
przedstawicieli instytucji finansujacych i kontrolujgcych projekt.

6. Efektem ksztatcenia warsztatdw w ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY powinna by¢
nabyta umiejetnos¢ mozliwa do wykorzystania w dziataniu praktycznym, w szczegdlnosci umiejetnosé
przeprowadzenia analizy i studium przypadku konkretnych probleméw na ktére napotyka i
rozwigzuje pracodawca lub personel pracodawcy. W zakresie zgodnym z zatozonym programem,
potwierdzona przygotowanym scenariuszem/sylabusem zaje¢, ktére mogg podlegac oceniane przez
eksperta merytorycznego zatrudnionego u Zamawiajgcego. Zamawiajacy w celu uznania wskazanych
dokumentdéw za prawidtowe, moze wystgpi¢ o uzyskanie pozytywnej oceny eksperta. Wykonawca
moze wprowadzi¢ dodatkowe wymogi dla uczestnikow szkolenia, o ile uzna to za zasadne.

7. Studentom uczestniczagcym warsztatach w ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY
Zamawiajgcego, ktérzy przygotujg prawidtowy scenariusz i sylabus zaje¢, zostang wystawione
imienne Swiadectwa udziatu w zajeciach i dokumentujgce opracowanie w/w dokumentdw,
sygnowane podpisem Wykonawcy (pracownika wykonawcy) i przedstawiciela Zamawiajgcego.
Pozostali uczestnicy otrzymajg pisemne potwierdzenie udziatu w szkoleniach wystawione przez
Wykonawce.

8. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ ankiete oceniajgcg jakos¢ przeprowadzonych szkolen
w ostatnim dniu szkolenia przewidzianym dla danej grupy uczestnikéw. Koszt papieru i wydruku
ankiety poniesie Zamawiajacy lub doreczy w/w ankiety oceniajace.

V. Termin realizacji zamdwienia

1. Zajecia odbywac sie bedy od dnia zawarcia umowy w miesigcach zgodnych z trwajgcym rokiem

Eﬂrr‘ggesjzseki . Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot wW
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska diia el e Eucm&%

www.zintegrowanyprogram.pl



BIURO PROJEKTU:
ZINTEGROWANY PROGRAM Paninstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Raciborz
spojnos¢ w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

akademickim od pazdziernika 2020 r. lub terminu pdzniejszego do 30 czerwca 2021 r., gtdwnie od
poniedziatku do pigtku. Zamawiajgcy zastrzega sobie jednak prawo realizacji czesci zaje¢ w terminie
pdzniejszym (lub pozostatych dniach tygodnia), jesli preferowac go bedg uczestnicy szkolenia.

2. Powyzej wskazane terminy i dni realizacji szkolerh majg charakter ramowy, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo modyfikacji termindw poszczegdlnych dni szkolenia, w porozumieniu z Wykonawca, na
etapie realizacji zamdwienia, celem dopasowania termindw do mozliwosci udziatu studentéw
Zamawiajgcego w szkoleniach i dostepnosci czasowej Wykonawcy (pracownika wykonawcy).

VI. Miejsce realizacji warsztatow

Wizyta studyjna zostanie przeprowadzona w siedzibie Wykonawcy.

VII. Warunki udzialu w_postepowania oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow

1. Wykonawca przedmiotu zamdwienia powinna by¢ osobg fizyczng, jako ze zgodnie z zatozeniami
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu w przedmiocie przeprowadzenie warsztatow w
ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY, umowa zawierana jest bezposrednio z pracodawcy
(pracownikiem) prowadzacym szkolenie, ktory powinien legitymowac sie wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie doswiadczeniem biznesowym, wyksztatceniem i wiedza.

2. Zamawiajacy, z uwagi na znaczacy zakres godzinowy szkolen, dopuszcza ztozenie oferty przez
Wykonawce stanowigcego zespdt pracownikéw, z ktérych kazdy spetnia kryteria okreslone w
niniejszym zaproszeniu.

3. Wymagane doswiadczenie Wykonawcy (pracodawcy lub pracownika pracodawcy)

a. Wykonawca (pracodawca lub pracownik pracodawcy) musi posiada¢ co najmniej wyksztatcenie
Srednie zawodowe lub pokrewne zgodne z branzg i prowadzong dziatalnoscig gospodarcza oraz min.
3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej/pracy/ustugi dla pracodawcow
branz kreatywnych w tym ustug, w ostatnim okresie (od roku 2017 do dzis). Kwalifikowanym
pracodawcag lub pracownikiem pracodawcy moze by¢ rowniez osoba posiadajgca 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji szkolen i certyfikat potwierdzajgcy uprawnienia do
prowadzenia szkolenia z zakresu przygotowania do roli trenera warsztatu lub co najmniej 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen, w tym co najmniej 100 godzin
dydaktycznych przeprowadzonych szkolen warsztatowych.

b. Doswiadczenie Wykonawcy oraz jego wyksztatcenie lub certyfikaty zostang zweryfikowane na
podstawie zawartych w ofercie informacji o dotychczasowym doswiadczeniu zawodowym,
posiadanym wyksztatceniu, studiach podyplomowych, kursach, szkoleniach, uzyskanych certyfikatach
itp. oraz prowadzonych wczesniej zajeciach.

c. Spetnienie kryterium oceniane jest w skali 0-1, nie spetnia-spetnia. Brak wymaganego
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wyksztatcenia lub certyfikatu oraz doswiadczenia zawodowego, doswiadczenia w zakresie realizacji
szkolen, w tym minimalnej liczby godzin prowadzonych zaje¢, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

4. Wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu poszukiwania ofert

a. Zamawiajacy (beneficjent projektu) wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia/zlecenia
Wykonawce powigzanego z nim kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce
w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej, w podmiotach, ktére
uczestniczg w postepowaniu,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w podmiotach uczestniczgcych w postepowaniu,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika w
podmiotach uczestniczgcych w postepowaniu,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z ktérgkolwiek osobg upowazniong do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

b. W celu wykazania przez Wykonawce braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia w wyniku wskazanych powyzej okolicznosci, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oswiadczenie, ktorego tres¢ zawarto jako zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

VIII. Kryteria oceny i wyboru oferty

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrdod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu,
spetniajgcych wymogi niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty
czgstkowej na minimalna ilos¢ tj. pojedyncza grupa 6 studentéw (1 wizyta studyjna dla 1 grupy
studentow). Ocena ofert bedzie kazdorazowo odnosi¢ sie do 1 wizyty dla 1 grupy studentéw.
Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie kilku umoéw z wykonawcami, ktérzy spetniajgcych wymogi
niniejszego zapytania ofertowego i uzyskajg réwna sume punktow w ocenie ofert.

2. Kryterium oceny oferty:

— cena brutto (waga kryterium: 70%), wyrazona w PLN, za jedng godzine dydaktyczng prowadzenia
warsztatu dla grupy studentéw, pomnozona przez liczbe godzin dydaktycznych warsztatu (24 h

Fundusze . " 2
icki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie S
i Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Eurppefeid tuncusz Spotecny Ewm&%

www.zintegrowanyprogram.pl



BIURO PROJEKTU:
Paninstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

ZINTEGROWANY PROGRAM

PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Raciborz
spojnos¢ w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

dydaktyczne/grupe),

— doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw w ramach wizyty studyjnej w formie CASE STUDY,
wyrazone liczbg godzin dydaktycznych (waga kryterium: 30%),

— przy zatozeniu spetnienia przez Wykonawce kryteriéw, o ktérych mowa w pkt VII.1, 3, 4.

w

. Zamawiajacy prosi o podanie ceny uwzgledniajgce;j:

wszystkie obcigzenia publicznoprawne wynikajace z przepiséw prawa,

wszelkie niezbedne koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym m.in. koszty materiatéw dla
uczestnikéw (przygotowanych w formie elektronicznej).

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caty okres wykonywania zamdwienia.

4. Ocena punktowa ceny brutto za przeprowadzenie 24 h warsztatdw zostanie wyliczona wedtug
wzoru:

Pc = Cmin/Cof x 100 x W

gdzie:

Pc - ilos¢ punktéw jakie otrzyma rozpatrywana oferta w kryterium ,cena brutto”.
Cmin - najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cof - cena brutto oferty rozpatrywanej

w - waga kryterium (70%)

5. Ocena punktowa doswiadczenia w realizacji szkoleri/warsztatéw/kurséw, w tym z zakresu wizyt
studyjnych w formie warsztatéw CASE STUDY zostanie wyliczona wg wzoru:

Pd = Dmin/Dof x 100 x W

gdzie:
Pd - ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta rozpatrywana w kryterium ,, doswiadczenie”
Dmin - najnizsza liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych zaje¢ wykazanych w ofertach

waznych i nieodrzuconych

Dof - liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych zaje¢ wykazanych w ofercie
rozpatrywanej
w - waga kryterium (30%)

W przypadku Wykonawcy stanowigcego zespdt osob, suma liczby godzin zajec¢ zrealizowanych przez
wszystkich cztonkéw zespotu wskazanych w danej ofercie, zostanie podzielona przez liczbe cztonkéw
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zespotu.

Jako potwierdzenie liczby godzin nalezy przedstawi¢ oficjalny dokument (np. podpisang umowe,
wykaz zrealizowanych godzin) zawierajacy co najmniej informacje o liczbie godzin zajeé, okresie ich
prowadzenia oraz podpis osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu, na podstawie umowy z
ktérym prowadzono zajecia.

6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume punktéw Pc+Pd.

IX. Sposdb przygotowania oferty

1. Zamawiajacy:

- sktada oferte, zgodng ze wzorem, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zaproszenia, wypetniajac
wszystkie elementy sktadowe oferty,

- dotgcza potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem dokumenty poswiadczajgce informacje zawarte w
ofercie,

- dotgcza program wizyty studyjne;.

2. Brak ktéregokolwiek elementu sktadowego oferty, w/w dokumentéw i programu stanowi
podstawe do jej odrzucenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie danych.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Oferentami w celu doprecyzowania tresci oferty.

5. Ztozenie przez Wykonawce fatszywych Ilub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw Ilub
nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

X. Dodatkowe uwarunkowania prawne

1. Z wybranym Wykonawcy zostanie podpisana umowa zlecenie na wykonanie przedmiotu
zamoéwienia. Wzdér umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania. Beneficjent nie przewiduje
istotnych zmian warunkéw umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w terminie 14
dni od powiadomienia Wykonawcy o wybraniu jego oferty, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
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cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktérg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, wynikajagcg z budzetu projektu ,Zintegrowany Program PWSZ w
Raciborzu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 Il Osi
priorytetowej Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju wspdtfinansowanego za srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, oferte moze ztozyé Wykonawca
stanowigcy zespdt oséb zatrudnionych u jednego pracodawcy.

XI. Miejsce i sposéb ztozenia oferty

Oferte nalezy przestac:

w  formie elektronicznej (skan  podpisanych  dokumentéw) na adres mailowy:
weronika.wyglenda@pwsz.raciborz.edu.pl

— w formie pisemnej, podpisang przez Wykonawce (Oferenta), osobiscie lub pocztg na adres Biura
projektu ,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu”, PWSZ w Raciborzu, ul. Juliusza Stowackiego
57, w zamknietej kopercie z dopiskiem , Oferta przeprowadzenie warsztatéw w ramach wizyty
studyjnej w formie CASE STUDY”.

Xll. Termin ztozenia oferty: do dnia 30 pazdziernika 2020 r., do godziny 15.00.

1. Decyduje data otrzymania oferty przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg
rozpatrywane.

2. Wykonawca (Oferent) przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg
oferte.

Xlll. Kontakt Zamawiajgcego z Oferentami

Kontakt mozliwy w formie:

- Osobg uprawniong do kontaktu jest Specjalista ds. osobowych projektu ,Zintegrowany Program
PWSZ w Raciborzu” mgr Weronika Wyglenda-Granieczny email
weronika.wyglenda@pwsz.raciborz.edu.pl

Osobg uprawniong do kontaktu jest Specjalista ds. obstugi finansowej projektu ,Zintegrowany
Program PWSZ w Raciborzu” Iwona Kowolik iwona.kowolik@pwsz.raciborz.edu.pl,

Osobg uprawniong do kontaktu Koordynator projektu ,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu”
mgr inz. Krzysztof Fedyn w kwestiach merytorycznych zwigzanych z Opisem przedmiotu zamdwienia

(pkt. 1l1) z wykorzystaniem adresu: krzysztof.fedyn@pwsz.raciborz.edu.pl

R LR R R LR R L LT
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zamawiajgcy zobowigzuje sie do odpisania na przestanego maila najpdiniej w nastepnym dniu

roboczym,

— telefoniczny pod nr tel. 32 415 50 20 wew. 143, 151, 666.
XIV. Zatgczniki

1. Wzér formularza oferty.
2. Wzér umowy z Wykonawca, wraz z zatgcznikami.

R LR R R LR R L LT
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ZINTEGROWANY PROGRAM

Zatacznik nr 1 Wzér formularza oferty.

Imie i nazwisko Oferenta
Dane kontaktowe

e adres mailowy:
e nrtelefonu:
OFERTA

zdnia
dla Panstwowej Wyiszej Szkoty

Zawodowej w Raciborzu

1. Oferuje wykonanie ustugi przeprowadzenia szkolenia z zakresu przygotowania do roli tutora, zgodnie z
warunkami okreslonymi w zapytaniu z dnia 20 marca 2020 r., za cene brutto:

Cena za 1 godzine dydaktyczng Cena za catosc¢ ustugi wraz ze wszystkimi
warsztatu wraz ze wszystkimi niezbednymi obcigzeniami
niezbednymi obcigzeniami publicznoprawnymi, wynikajgcymi
Przedmiot zamdwienia publicznoprawnymi, wynikajagcymi | z polskiego prawodawstwa oraz kosztami
z polskiego prawodawstwa oraz niezbednymi do wykonania zamédwienia.
kosztami niezbednymi do W przypadku oferty ztozonej dla kilku grup
wykonania zamdwienia. studenckich.
Przeprowadzenie warsztatow w 0,00 zt 0,00 zt
ramach wizyty studyjnej u
pracodawcéw w formie CASE STUDY.
Dotyczy projektu ,Zintegrowany stownie: zero ztotych 00/100 stownie: zero ztotych 00/100
Program PWSZ w Raciborzu”
POWR.03.05.00-1P.08-00-PZ1/17,
PWSZ w Raciborzu, ul. Juliusza
Stowackiego 55, 47-400 Raciborz.
Program warsztatow: Zaktadane efekty:
(podpis Oferenta)
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2. Spetniam warunki udziatu w postepowaniu:
a. posiadam niezbedne wyksztatcenie lub certyfikat potwierdzajacy uprawnienia do prowadzenia warsztatéw,
b. posiadam co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji warsztatéw,

c. prowadzitem warsztaty z zakresu wizyt studyjnych u pracodawcéw w formie CASE STUDY w wymiarze .....
godzin dydaktycznych, czego potwierdzenie stanowi ponizszy wykaz informacji o zatrudnieniu,
przeprowadzonych godzinach warsztatéw/szkolen,, wyksztatceniu i certyfikatach itp. oraz zataczone kopie
dokumentow potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

A. Zatrudnienie lub wykonywanie umowy cywilnoprawnej

Okres
zatrudnienia Forma Zajmowane stanowisko lub Zakres obowigzkéw wykonywanych w
(dzien, miesiac, umowy przedmiot umowy ramach umowy
rok)

B. Wykaz godzin prowadzonych szkolen/warsztatéw/kurséw

Okres . . i
. Liczba Podmiot, dla ktérego prowadzono
prowadzenia . .
. godzin szkolenie
zajec
C. Wyksztatcenie
Nazwa szkoty/uczelni Kierunek Rok ukonczenia Forma studiow

magisterskie

podyplomowe

R LR R R LR R L LT
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D. Certyfikaty, egzaminy itp.

(podpis Oferenta)

3. Przystepujagc do ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oswiadczam, Ze nie jestem powigzany z
Zamawiajgcym (beneficjentem projektu) osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli z ktérakolwiek osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

(podpis Oferenta)

4. Zapoznatem sie z trescig zaproszenia do ztozenia oferty, oraz przyjmuje bez zastrzezenn wymagania w nim
zawarte.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy, niniejszym
oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej ofercie sg zgodne z prawda.

(podpis Oferenta)
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ZINTEGROWANY PROGRAM

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1) program warsztatu z zakresu wizyty studyjnej u pracodawcy branzy kreatywnej w formie CASE STUDY,
2) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje,

3) dokumenty potwierdzajace liczbe przeprowadzonych warsztatéw z zakresu trenera warsztatu.

(podpis Oferenta)
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ZINTEGROWANY PROGRAM

Umowa nr ...... /2020
z instytucjg przyjmujaca studentéw na Wizyty studyjne u pracodawcéw branz
kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY, w ramach projektu
pt. ,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu”

zawarta W dniu ......ooeevvvvviveveniveennnnn, 2020 r., w Raciborzu,

pomiedzy:

Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowa w Raciborzu, ul. Juliusza Stowackiego 55, 47-400 Raciborz,
reprezentowanym przez:

dra Pawta Strézika — Kierownika projektu

zwanym w tresci umowy ,Zleceniodawcg”,

zwanym/q dalej ,,Instytucjy”.
Strony umowy zgodnie postanawiaja:

§1
llekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o:

1) Projekcie — oznacza to projekt Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu POWR.03.05.00-
IP.08-00-PZ1/17. PO WER - O$ Ill Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

2) Uczelni — oznacza to Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowag w Raciborzu biorgcg udziat w
projekcie;

3) Instytucji, miejscu odbywania Wizyty studyjnej u pracodawcéw branz kreatywnych, w
tym ustug w formule CASE STUDY, pracodawcy — oznacza to podmiot, z ktérym Uczelnia
podpisata umowe na realizacje dodatkowych zajeé¢ praktycznych realizowanych w formie
projektu, w ramach Projektu;

4) Uczestnik oznacza to studenta Il, Il roku studiow pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
biorgcego udziat w projekcie;

5) Zaktadowym opiekunie odbywania dodatkowych zaje¢ praktycznych realizowanych w
formie projektu — oznacza to opiekuna z ramienia pracodawcy, z ktérym uczelnia podpisata
umowe w ramach realizacji dziatah w projekcie;

6) Wizyt studyjnych u pracodawcéw branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY
— oznacza to dodatkowe zajecia praktyczne realizowane w formie projektu pod nazwa:
,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu POWR.03.05.00-1P.08-00-PZ1/17” realizowang w
ramach Ill osi priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER)
finansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, we wspdtpracy z
pracodawcami wynikajgce z Projektu dedykowane dla studentéw kierunkéw studiéw o
profilu praktycznym, realizowanych w Uczelni;
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7) Uczestnikach projektu — oznacza to uczelnie, studenta PWSZ w Raciborzu, personel
administracyjny projektu, zaktadowego opiekuna Wizyt studyjnych u pracodawcéw branz
kreatywnych w tym ustug, w formule CASE STUDY, biorgcych udziat w projekcie.

§2

Uczelnia wyraza zgode, a zaktadowy opiekun Wizyt studyjnych u pracodawcéw branz
kreatywnych w tym ustug, w formule CASE STUDY zobowigzuje sie do zorganizowania i
przeprowadzenia dodatkowych zaje¢ w formie wizyt studyjnych dla studentow PWSZ w
Raciborzu.

§3

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania z nalezytg starannoscig, w
ramach przedsiewziecia Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu POWR.03.05.00-IP.08-00-
PZ1/17 wizyt studyjnych dla studentéw PWSZ w Raciborzu, w liczbie godzin .......... w terminie od
................... do ....ceeveuener, W tgcznym wymiarze ....... godzin.

§4

1) W czasie obowigzywania umowy Instytucja zobowigzuje sie do zorganizowania Wizyt
studyjnych u pracodawcéw branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY dla
studentéw PWSZ w Raciborzu, trwajgca nie krécej niz 3 dni w wymiarze 24 godzin.

2) Za okres realizacji Wizyt studyjnych u pracodawcéw branz kreatywnych w tym ustug, w
formule CASE STUDY uznaje sie taki, ktéry zawiera 3 dni rozliczeniowych, gdzie jeden dzien
rozliczeniowy wynosi 6 godzin tj. 8 godzin 45 — minutowych. W przypadku oséb
niepetnosprawnych dopuszcza sie, na wniosek zainteresowanego, modyfikacje okresu
rozliczeniowego w zalezno$ci od rodzaju niepetnosprawnosci.

§5
Umowa zostaje zawarta na okres do 30 czerwca 2021 r.

§6

Instytucja zapewnia warunki realizacji Wizyty studyjnej u pracodawcéw branz kreatywnych, w
tym ustug w formule CASE STUDY, dla studentéw PWSZ w Raciborzu oraz osiggniecie zaktadach
efektow ksztatcenia przez studenta opisane w programie zajeé.

§7
1) Wizyty studyjne u pracodawcéw branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY, nie
mogg by¢ dzielone na dowolne przedziaty czasowe.
2) Instytucja wyznacza zaktadowych opiekunéw zajeé j.w, ktdrzy beda sprawowac opieke
nad skierowanymi na zajecia studentami z zastrzezeniem ust. 6.
3) Razem z umowaq zostaje dostarczona lista zaktadowych opiekunéw zajeé, wytypowanych
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przez Instytucje do sprawowania opieki nad studentami wraz z informacjg o ich
kwalifikacjach i doswiadczeniu zawodowym.

4) Zaktadowy opiekun zaje¢ w jednym terminie moze byé opiekunem maksymalnie 6
studentéw.

5) Uczelnia zawiera umowe z wyznaczonym zaktadowym opiekunem zajeé. Opiekun
otrzymuje wynagrodzenie na zasadach okreslonych w Projekcie oraz umowie zawartej z
Uczelnia.

§8

Uczenia zobowigzuje sie do:

1) Udostepnienia Instytucji danych dotyczgcych realizacji Wizyty studyjnej u pracodawcéw
branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY dla studentéw PWSZ w Raciborzu,
ktore wynikajg z Projektu.

2) Woyznaczenia personelu administracyjnego, ktdorego zadaniem bedzie rozliczenie

realizacji :

a) uzgodnienie szczegétowego programu i harmonogramu zaje¢ z personelem
projektowym;

b) przeprowadzenie odprawy (szkolenia) dla studentow, nie pdznej niz tydzien przed
rozpoczeciem zajec;

c) kontrola terminowego stawienia sie studentéw na zajeciach;

d) okresowy kontakt z zaktadowym opiekunem zaje¢, w zakresie oceny postepowania
studentow. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci;

e) asysta przy realizacji fotografii dnia zaje¢ wykonywanej przez wybranego
uczestnika;

f) opracowanie, wspdlnie z personelem projektu i zaktadowym opiekunem wizyty,
zagadnien i mini zadan zawodowych na zaliczenie wizyty;

g) sporzadzanie dokumentacji fotograficznej (przy wspétpracy z zaktadowym

opiekunem zajec) miejsca w ktédrym odbywaty sie zajecia, dla potrzeb sprawozdawania
rezultatow projektu);

h) bieza weryfikowanie i kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez
zaktadowego opiekuna praktyk dotyczacych czasu pracy praktykanta na praktyce,
niezbednych do wyptaty stypendium oraz wnioskéw o refundacje ponoszonych przez
praktykanta dodatkowych kosztéw, zwigzanych z realizacjg praktyki.

3) Zapewnienia warunkéw umozliwiajgcych przeszkolenie zaktadowych opiekunéw praktyk
zawodowych, zgodnie z wytycznymi projektu;

4) Realizacji rozliczen finansowych z zaktadowymi opiekunami zaje¢ oraz studentami
(refundacja kosztéw diet i podrézy, itp.);

5) Organizacja zaliczenia zajec.

§9
1) Instytucja umozliwi zaktadowym opiekunom realizacje Wizyty studyjnej u pracodawcéw
branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY dla studentéw PWSZ w Raciborzu
przewidzianych w projekcie.
2) W trakcie Wizyty studyjnej u pracodawcéw branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE
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STUDY, Instytucja:

—  przeprowadzi szkolenia dla studentow (obowigzujgcych w instytucji
regulamindw/wytycznych wewnetrznych, w tym szkolenia BHP);

— zapoznana z instytucjg, profilem jej dziatalnosci oraz organizacjg;

— zapozna studentow z zasadami obowigzujgcymi w instytucji;

— bedzie wspiera¢ zaktadowych opiekunéw zajeé¢ przy organizacji stanowisk pracy dla
studentow;

— udostepni wyposazenie oraz materiaty niezbedne do realizacji dodatkowych zajec
praktycznych realizowanych w formie projektu (w przypadku informacji poufnych - wg
indywidualnie ustalonych ze studentami zasad i zobowigzan).

3) W trakcie zaje¢ umozliwi uczelnianemu personelowi projektu dokonanie wizytacji zajec.

4) Instytucja wyraza réwniez zgode na sporzadzanie dokumentacji fotograficznej
miejsca/stanowiska pracy, dla potrzeb sprawozdawania rezultatéw projektu.

§10
Umowa wygasa w przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy o finansowanie projektu.

§11
Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
1) W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
2) Ewentualne spory zwigzane z realizacja umowy strony bedg sie staraty rozwigzywac
polubownie.
3) W przypadku braku porozumienia sie spér rozstrzyga sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Uczelni.

§13
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Uczelnia Instytucja
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ZINTEGROWANY PROGRAM

Umowa POWR.03.05.00-00-2029/17-00

UMOWA NI ...ccoceevveneeenne

O SWIADCZENIE UStUGI POLEGAJACEJ NA PRZEPROWADZENIU ZAJEC DLA PANSTWOWEJ WYZSZE)
SZKOLE ZAWODOWEJ W RACIBORZU

Zawarta w dniu .............. r. w Raciborzu, pomiedzy:

1. Panstwowag Wyiszg Szkota Zawodowg w Raciborzu, zwang dalej ,Zleceniodawcy”,
reprezentowang przez dr Pawtfa Strézika - Rektora
a

2. Pania/Panem (iMi€ i NAZWISKO) vvriurniuiiiiniieireiinennniiniesensensieeseesnennens
Adres zamieszKania: ....coeeeeieeevveeie e et st
NE PESEL: ot

*)prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej

PO NAZWG weerrrrrrernesanesesssessesssnssssssnsssessssssessassasssrsssessessnesnn

zsiedzibg przy Ul. e

*wype’miaja osoby ktérych przedmiot umowy wchodzi w zakres prowadzone]j dziatalnosci gospodarczej.

zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”

§1.
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest realizacja Wizyty studyjnej u pracodawcéw branz kreatywnych, w tym
ustug w formule CASE STUDY, ze studentami w iloSCi ......c...... godzin,

Z ZAKIOSU: weeereerrrnerssnnessssneesssnsesssnsssssssssasanessans
NA KIBIUNKU: ottt ettt sttt e e ettt st e stesaeseassnneas

1. Zajecia zostang zrealizowane w semestrze............ roku akademickiego .............
2. Termin rozpoczecia zajec ustala sie na dzien ....................... a zakonczenia ..o
3. Zajecia beda realizowane w Zaktfadzie pracy zgodnie z odrebnie zawartg umowa.
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BIURO PROJEKTU:
Paninstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

ZINTEGROWANY PROGRAM

PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Raciborz
spojnos¢ w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

§2.
Wykonanie umowy
1. Zleceniobiorca w ramach ustugi zobowiazuje sie do:

1) $wiadczenia ustugi na profesjonalnym poziomie i z nalezytg starannoscia, z zastosowaniem
wiedzy i umiejetnosci niezbednych do wykonania przedmiotu niniejszej umowy, zgodnie z
wymogami wskazanymi przez Zleceniodawce oraz z poszanowaniem praw studenta i
obowigzujgcych u Zamawiajgcego przepisow;

2) wykorzystywania materiatéw, utworéw, danych i informacji oraz programoéw
komputerowych i innych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Za wszelkie ewentualne
naruszenia, w tym naruszenie ddébr osobistych, majatkowych i osobistych praw autorskich,
praw pokrewnych, praw do znakéw towarowych lub wzoréw uzytkowych badz innych praw
wiasnosci przemystowej, a takze w zakresie ochrony danych osobowych oséb trzecich,
wylgczng odpowiedzialnos¢ wzgledem osdb, ktdrych prawa zostaty naruszone, ponosi
Zleceniobiorca;

3) uzgodnienia, wraz z Zleceniodawcg, ostatecznego programu dla studentow;

4) zapewnienia ciggtosci zaje¢, tj. w razie braku mozliwosci prowadzenia zaje¢ przez
Zleceniobiorce, zaproponowanie -za pisemng zgoda Zleceniodawcy- innego prowadzgcego,
prezentujgcego identyczne uprawnienia i kwalifikacje. W takim przypadku Zleceniobiorca
ponosi odpowiedzialno$¢ badz za dziatanie badz zaniechanie dziatania osoby trzeciej jak za
witasne dziatanie lub zaniechanie;

5) przeprowadzenia zaje¢ praktycznych zgodnie z programem i harmonogramem
uzgodnionym z Zleceniodawcy oraz z wytycznymi zawartymi w procedurach Uczelnianej
Ksiegi Jakosci Ksztatcenia;

6) prowadzenia, gromadzenia i przekazania Zleceniodawcy dokumentacji zwigzanej z
realizacjg przedmiotu umowy (rozliczenia godzin zrealizowanych) zgodnej z wzorami,
wskazanymi przez Zleceniodawce;

7) przekazywania informacji dotyczacych okolicznosci, ktére mogg mie¢ wptyw na
prawidtowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy;

8) przestrzegania regulaminéw i innych aktéw prawnych obowigzujgcych u Zleceniodawcy.
§ 3.
Wynagrodzenie

1. Ustala sie stawke za wykonang godzine w/w ustugi w kwocie ......cceeuuen. zt brutto.

2. Zleceniobiorca niebedacy pracownikiem Zleceniodawcy jest zobowigzany do ztozenia
oswiadczen ktérych wzory stanowig zataczniki do umowy. W przypadku zmian objetych
oswiadczeniami Zleceniobiorca zobowigzany jest do ich aktualizacji najpdzniej w terminie
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3 dni kalendarzowych od zaistnienia tych zmian.

3. Woynagrodzenie ptatne bedzie za kazdy miesigc po przedstawieniu informacji o liczbie godzin
wykonania zlecenia lub swiadczenia ustugi potwierdzonej przez Kierownika projektu, ztozonej
w terminie poprzedzajgcym termin wyptaty wynagrodzenia, przelewem na konto bankowe nr

4. Podstawg zapfaty wynagrodzenia bedzie rachunek/faktura(*) wystawiony/a przez
Zleceniobiorce *) niepotrzebne skresli¢ (faktura w przypadku dziatalnosci gospodarczej w
ramach ktdrej wykonywane sg czynnosci wynikajgce z niniejszej umowy).

5. Ustalone wynagrodzenie Zleceniobiorca otrzyma wytgcznie za efektywnie wykonane Wizyty
studyjne u pracodawcow branz kreatywnych, w tym ustug w formule CASE STUDY, objete
niniejszg umowa i bedzie wyptacone po ich wykonaniu.

6. Jezeli na skutek ztozenia nieprawdziwych o$wiadczen i potwierdzen o ktérych mowa w ust.
2 i 3, wynagrodzenie Zleceniobiorcy zostanie w catosci lub w czesci uznane przez instytucje
uprawnione do kontroli ich wydatkowania za koszt niekwalifikowany, Zleceniobiorca
zobowigzany jest do zwrotu Zleceniodawcy niekwalifikowalnego kosztu wynagrodzenia wraz
z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowej, w terminie 14 dni od wystawienia
pisemnego wezwania przez Zleceniodawce.

§4

Rozwigzanie umowy

1. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w kazdym czasie z zachowaniem
miesiecznego wypowiedzenia;

2. Wypowiedzenie umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Jezeli Zleceniobiorca nie poinformuje Zleceniodawcy o niemoznosci $wiadczenia ustug w
terminie wskazanym w harmonogramie a dane zajecia nie zostang przeprowadzone, lub
zostang wykonane niezgodnie z niniejszg umowg, Zleceniodawca ma prawo do
natychmiastowego rozwigzania tej umowy z odebraniem prawa do wynagrodzenia dla
Zleceniobiorcy.

4. W przypadku, gdy Zleceniodawca poniesie szkode bedzie on uprawniony do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogdlnych — przyjetych w Kodeksie Cywilnym.

§ 5.
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego a wszelkie spory mogace wynikngé w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy

o swiadczenie ustug beda rozstrzygane przez wtasciwy rzeczowo sad w Raciborzu.

2. Wszelkie zmiany w tresci niniejszej umowy winny mieé¢ forme pisemnego aneksu pod

I R R R R Y
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rygorem niewaznosci.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmigcych egzemplarzach.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)

R LR R R LR R L LT
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BIURO PROJEKTU:
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ZINTEGROWANY PROGRAM

PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Raciborz
spojnos¢ w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

Zatacznik nr1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY ZLECENIOBIORCY

DANE OSOBOWE

Nazwisko: Pesel:

Imie: Data urodzenia:
NIP (w przypadku prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej):

Tel. kontaktowy: Adres mailowy:
ADRES ZAMELDOWANIA

Wojewddztwo: Miejscowosc:
Powiat: Gmina:

Kod pocztowy: Ulica:

Nr domu: Nr mieszkania:

ADRES DO KORESPONDENCIJI / ZAMIESZKANIA (jesli jest taki sam jak powyzej nie trzeba wypetnia)

Wojewddztwo: Miejscowosc:
Powiat: Gmina:

Kod pocztowy: Ulica:

Nr domu: Nr mieszkania:
URZAD SKARBOWY

Kod pocztowy: Ulica:
Miejscowos¢: :\;L:;fynku/
Oddziat NFZ

NUMER KONTA

Nazwa banku:

Nr rachunku
bankowego:

R LR R R LR R L LT
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OSWIADCZENIE
dla celéw ustalenia rodzaju zgtoszenia do ubezpieczenia w ZUS

Ja, nizej podpisany/a os$wiadczam, ze:
(zaznaczy¢ ,x” wtasciwe):

» Jestem/ nie jestem* zatrudniony w zaktadzie Pracy......ucveeeeeeieeeeceeree e

(nazwa zaktadu pracy, miejscowosc)

(O na podstawie umowy o prace
(O na podstawie mianowania/wyboru/powotania*

O na umoweg zlecenie (Przy zatrudnieniu tylko i wytacznie na umowe zlecenie prosimy o przekazanie
kopii wszystkich zawartych dotychczas uméw zlecen, aby méc ustali¢ poprawnie wysokos¢ sktadek ZUS)

(D INNE (JAKIE?).ouveetrveeieieie ettt st st st ess sttt ess et sss st s sessssessssess e e

» Informuje, ze podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne — emerytalne
i rentowe z tytutu stosunku pracy w przeliczeniu na okres miesigca jest:

(O nizsza od ptacy minimalnej, tj. od kwoty 2 600,00 zt brutto
(O réwna lub wyzsza od ptacy minimalnej, tj. od kwoty 2 600,00 zt brutto.

> Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza: O TAK (ONIE
-rolniczg/pozarolniczg*

» Przedmiot umowy cywilno-prawnej zawartej z PWSZ w Raciborzu wchodzi w zakres
prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarczej: () TAK (ONIE

» Ztytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej optacam sktadki ZUS:

(O tylko sktadke zdrowotng

(O na zasadach ogodlnych

(O na warunkach preferencyjnych (podstawa liczona od 30% minim. wynagrodzenia)
O tzw.: ,,maty ZUS plus” (od dochodu)

(O z tytutu ulgi na start (pierwsze 6 m-cy prow.dziatalnosci —optacam tylko skt.zdow)

» Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym
z tytutu niniejszej umowy zlecenie (O TAK (ONIE

» Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytutu

niniejszej umowy zlecenie: (O TAK (ONIE

*-niepotrzebne skresli¢
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» Przebywam na urlopie bezptatnym (O TAK (ONIE

» Przebywam na urlopie macierzynskim/wychowawczym*

O TAK ONIE

» Jestem uczniem/studentem* w wieku do 26 lat OTAK ONIE

> Jestem emerytem: OTAK ONIE
Nremerytury .....ooeeeeeeveece e e

> Jestem rencistg/otrzymuje rente rodzinng : OTAK (ONIE
NFETENLY oo e

> Mam orzeczony stopieri niepetnosprawnosci: O TAK ONIE
O Lekki (O Umiarkowany (O Znaczny

Zobowiqzuje sie do niezwfocznego zawiadomienia Zleceniodawcy (tj. PWSZ w Raciborzu) o wszelkich
zmianach dotyczqcych tresci niniejszego oswiadczenia oraz przejmuje wszelkq odpowiedzialnosc
tytutu niedotrzymania powyzZszego zobowigzania. W przypadku podania btednych informacji, a takze
w razie nie przekazania informacji o zmianie danych, ktdre maja wptyw na opfacanie skfadek
zobowiqzuje sie zwrdci¢ Zleceniodawcy optlacone przez niego do ZUS-u wszystkie sktadki na
ubezpieczenia spofeczne i FP wraz z odsetkami powstafymi od catego zadtuienia. Upowazniam
Zleceniodawce do dokonania w moim imieniu zgtfoszenia do ZUS, o ile bedzie to wymagane
przepisami prawa. Oswiadczam, Zze dane zawarte w oswiadczeniu sq zgodne ze stanem faktycznym i
prawnym, a odpowiedzialnosc¢ karna za podanie informacji niezgodnych z prawdq lub ich zatajenie
jest mi znana.

(podpis Zleceniobiorcy)

*-niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o statusie Zleceniobiorcy

RaCibOrz, dnia cocccvveeveeiiiiiiieeeeeece e
miejscowos¢, data

imie i nazwisko

Zgodnie z ustawa z 29 lipca 2011 r. wprowadzajgcg zmiany do ustawy z 13 pazdziernika 1995 r. o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikdéw oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2011

r.Nr 171, poz. 1016 z pdzniejszymi zmianami):

1. Numer NIP pozostaje identyfikatorem do celéw podatkowych dla oséb:
e prowadzacych dziatalnosé gospodarczg,
e bedgacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug,
e bedgacych pfatnikiem podatkow,

e bedgacych pfatnikami sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne.

2. Numer PESEL pozostaje identyfikatorem do celéw podatkowych dla oséb:
e nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
e niebedacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug,
e niebedacych ptatnikami podatkéw,

e niebedacych ptatnikami sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne.

Niniejszym oswiadczam, iz wiasciwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest
NUMEr PESEL/NIP........coouviiiiieceiieee e

(podpis Zleceniobiorcy)
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Zatacznik nr 3

RACIDOIzZ, dNia c.eoeceeieeiie e

IMIE I NAZWISKO ...veeieieieriet ettt s sttt e st st s e e e e b e

Oswiadczenie o zatrudnieniu w instytucji uczestniczacej w realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj oraz zatrudnieniu lub wykonywaniu
umow cywilnoprawnych
W zwigzku z zawarciem umowy zlecenia w ramach Projektu Doskonalenie kompetencji
dydaktykow (...)
I. Oswiadczam, ze nie jestem zatrudniony w instytucji1 uczestniczgcej w realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj*.
II. Oswiadczam ze jestem zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj *..

- . . Stanowisko/zakr | Forma Okres Miesieczny | Godziny
Miejsce Tytut projektu i o - . .
. es obowigzkéw | zatrudnienia | wykonywania | wymiar pracy

wykonywania | program w .

X umowy o zaangazow
pracy (nazwa | ramach ktdérego . .

. . prace/cywilno | ania
zaktadu pracy) | jest realizowany .
prawne;j czasowego

[ll. Niniejszym o$wiadczam ze moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet
niezaleznie od formy zaangazowania nie bedzie przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

IV. Oswiadczam ze czynnosci wynikajgce z umowy beda wykonane prawidtowo i efektywnie.

(podpis Zleceniodawcy)

e niepotrzebne skresli¢
1 Ministerstwo Rozwoju, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, urzad marszatkowski danego wojewddztwa, wojewddzkie urzedy pracy, inne urzedy petnigce funkcje Instytucji
Posredniczacej POWER. Pozostawanie w zatrudnieniu w tych instytucjach nie wyklucza zawarcia umowy zlecenia w Projekcie ,Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu” (...), wymaga
jednak indywidualnej analizy potencjalnego konfliktu intereséw i podwdjnego finansowania wynagrodzenia. 2 Umowa o prace, dodatek specjalny, umowa zlecenia, umowa o dzieto,

kontrakt menedzerski, samozatrudnienie i inne. 3 W przypadku pracy regularnej lub pracy na podstawie ustalonego z goéry grafiku. 4 Koniecznym jest réwniez podpis na kazdej stronie
ewentualnych zatgcznikdw do o$wiadczenia.

R LR R R LR R L LT

Fundusze : Uni i
L nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita N
Wiedza Edukacja Rozwdj - Potska Eiopsp R Speeay En!!s&%

www.zintegrowanyprogram.pl



ZINTEGROWANY PROGRAM BIURO PROJEKTU:

Paninstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu
PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Raciborz
spojnosc¢ w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

Zatacznik nr 4

Nazwisko: Imiona:

Miejsce urodzenia:

Numer PESEL: Data urodzenia:
Miejsce zamieszkania:
Gmina / Dzielnica:

Ulica:

Nr domu: Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Urzad Skarbowy:

NIP:

RACHUNEK do UMOWAY ZLECENIE nr

dla firmy PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA w RACIBORZU z siedziba ul. Stowackiego 55 47-400 Racibérz za wykonanie zgodnie z
umowa numer nastepujacych prac:

Na KWOLE: o zt
stownie:

Oswiadczam, ze prace wykonywatem osobiscie. Nie prowadze dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykonywania prac.

Przepisy o odpowiedzialnosci karnej skarbowej
za podanie danych niezgodnych z rzeczywistoscia
s3 mi znane.

Potwierdzam przyjecie w/w prac oraz wykonanie zgodnie z umowa.

Racibérz, dnia

/podpis/
Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz obliczenie zaliczki na PIT
Stownie netto:
Racibérz, dnia
/podpis/
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BIURO PROJEKTU:
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

PWSZ W RACIBORZU ul. Stowackiego 55, 47-400 Racibérz
| spdjnosc w réznorodnosci tel. 32 415 50 20, biuro@zintegrowanyprogram.pl

ZINTEGROWANY PROGRAM

Zatacznik nr 5

Potwierdzenie wykonania czynnosci z tytutu umowy zlecenia do rachunku z dnia.........cccccevcerecueneene.

I. Niniejszym informuje, ze wykonatem prawidtowo zadania w ramach zawartej w Projekcie
»Zintegrowany Program PWSZ w Raciborzu” POWR.03.05.00-1P.08-00-PZ1/17
umowy zlecenia nr......cccceveeeenne oraz ze wykonywatem zadania w nastepujacych dniach i godzinach:

Liczba godzin pracy w (miesigc i rok)

II. Niniejszym oswiadczam ze moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich
projektéw

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet niezaleznie
od

formy zaangazowania nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

[ll. Oswiadczam ze czynnosci wynikajgce z umowy zostaty wykonane prawidtowo i efektywnie.

(podpis Zleceniobiorcy)
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